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DC 101.02 — Wydanie 111
1 INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument jest integralnie zwigzany z dokumentem DC 101 - Ogdélne Warunki Badan
i Certyfikacji Wyrobow Elektrycznych!, w ktérym przedstawiono ogdlne wymagania i zasady
certyfikacji zgodnosci, odnoszace si¢ do wszystkich programéw certyfikacji prowadzonych przez
SEP - BBJ.

Stowarzyszenie Elektrykéw Polskich — Biuro Badawcze ds. Jakosci (SEP — BBJ), jako Jednostka
Certyfikujaca Wyroby, jest akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji w odniesieniu do
programow certyfikacji, ktorych jest wiascicielem oraz na bazie wzajemnej oceny, posiada uznania
miedzynarodowych organizacji europejskich ETICS i HAR, oraz ogolnoswiatowej IECEE, w
programach, dla ktorych sg one wlascicielami.

Jednym z wlasnych programoéw certyfikacji jest certyfikacja zgodnosci wyrobow elektrycznych Z.
Niniejszy dokument zawiera szczegdlowy opis procesu certyfikacji wyrobéw w programie Z.
Zainteresowanych certyfikacjg w programie Z zachgca si¢ takze do zapoznania si¢ z dokumentem DC
100 — Terminy i Definicje.

2 WYMAGANIA CERTYFIKACYJNE
Program certyfikacji wyrobow Z jest programem typu 1a wg PN-EN ISO/IEC 17067.

Podstawe badan dla potrzeb certyfikacji w programie Z stanowig wymagania odpowiednich Polskich
Norm (PN) Iub ich odpowiednikow europejskich (EN) oraz migdzynarodowych (IEC) lub dowolnej ich
czesci, badz innych dokumentow normatywnych wskazanych przez wnioskodawceg, co do ktorych
SEP - BBJ posiada odpowiednie kompetencje w zakresie oceny zgodnosci.

Certyfikat Z potwierdza zgodnos$¢ przedstawionej do oceny probki wyrobu z odpowiednig norma
| wskazuje, ze certyfikowana probka wyrobu spelnia wszystkie wymagania odpowiedniej
normy/dokumentu normalizacyjnego (przeszita pomyslnie badanie typu).

Posiadaczem certyfikatu jest wnioskodawca.

Dokumenty odniesienia, stanowigce podstawe oceny wyrobow okreSlone sa w dokumencie
DC 105.

3 DOKUMENTY ZWIAZANE

3.1 Dokumenty normalizacyjne

e PN-EN ISO/IEC 17065:2013-03 Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek certyfikujacych
wyroby, procesy i ustugi;

e PN-EN ISO/IEC 17067:2014-01 Ocena zgodnos$ci — Podstawy certyfikacji wyroboéw oraz wytyczne
dotyczace programow certyfikacji wyrobow;

e ISO/IEC TR 17026:2015 Conformity assessment — Example of a certification scheme for tangible
products (Ocena zgodnosci — Przyktad programu certyfikacyjnego dla wyrobow materialnych)

3.2  Dokumenty systemowe SEP — BBJ?:

e DC 100 — Terminy i definicje

e DC101 — Ogolne Warunki Badan i Certyfikacji Wyroboéw Elektrycznych SEP — BBJ

e DC 103 — Zapewnienie spdjnosci pomiarowej

e DC 104 — Zasady postugiwania si¢ znakiem certyfikacji i powolywania certyfikacji wyrobu
e DC 105 — Wykaz wyrobow i norm dla programéw certyfikacji wyrobow SEP — BBJ

e DC 106 — Wzory certyfikatow wydawanych przez SEP — BBJ

4 PROCES CERTYFIKACJI

1 Wszystkie wymienione w niniejszym dokumencie dokumenty serii DC dostepne s3 na stronie www . bbj.pl
2 Dostepne na stronie www.bbj.pl.
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4.1 Zalozenia ogolne

Podstawowymi elementami procesu certyfikacji objetego niniejszym programem sg:
- zlozenie wniosku-zlecenia o certyfikacje;
- przeglad wniosku-zlecenia i kompletnos$ci zatgczonej dokumentacji;
- uzgodnienie z Klientem warunkow certyfikacji (umowa certyfikacyjna);
- ocena wyrobu, tzn. wyboru i okre$lenia dziatan dotyczacych spelnienia wymagan dla wyrobu;
- przeglad wynikdéw oceny;
- decyzja certyfikacyjna;
- wydanie certyfikatu lub odmowa jego wydania.

4.2  Szczegolowy opis procesu certyfikacji
4.2.1 Wstepne kontakty z Klientem zainteresowanym certyfikacjg

Po zwrodceniu si¢ Klienta zainteresowanego certyfikacja udostepnia si¢ dokument DC 101 i, w miare

potrzeby, udziela si¢ szczegotowych informacji dotyczacych:

« zakresu posiadanej akredytacji;

o szczegdtowych procedur dla programu certyfikacji Z;

o dokumentow normatywnych dla okreslonych grup wyrobow w programie Z;

« cennika optat za badania i certyfikacje;

e wykazu jednostek certyfikujacych, z ktorymi SEP — BBJ zawarlo porozumienia w sprawie
wzajemnego uznawania sprawozdan z badan i certyfikatow.

W przypadku Klienta, zgtaszajacego si¢ do SEP — BBJ po raz pierwszy, przekazuje si¢ informacje
0 mozliwosci pobrania w formie elektronicznej ze strony www.bbj.pl wymaganych formularzy
I dokumentéw o charakterze informacyjnym, wskazujac jednoczesnie, ktore z nich dotyczg okre§lonego
programu certyfikacji, lub — na zyczenie — przesyta sie je za posrednictwem poczty e-mail.®

4.2.2 Zlozenie wniosku o certyfikacje

Klient zainteresowany certyfikacja Z sktada do SEP — BBJ bezposrednio lub poczta (réwniez
elektroniczng®) wypeltniony i prawomocnie poswiadczony formularz wniosku-zlecenia dostepny na
stronie www.bbj.pl. Do wniosku-zlecenia powinny by¢ dotaczone:

o dokumenty pozwalajace na doktadng identyfikacje wyrobu (w tym karty katalogowe oraz wykaz
elementoéw 1 podzespotdéw zastosowanych w wyrobie wraz z podaniem certyfikatow obejmujacych te
podzespotly i1 odniesieniem do norm przedmiotowych, na podstawie ktorych zostaly wydane, jak
rowniez dokumentacj¢ konstrukcyjna, jezeli jest wymagana);

« instrukcje montazu, obstugi i konserwacji, jezeli maja zastosowanie;

o wypelniony i prawomocnie poswiadczony formularz Deklaracji Identycznosci lub O$wiadczenia
Identyfikacyjnego, jezeli do wniosku-zlecenia dotgczone jest sprawozdanie z badan;

« certyfikaty dotyczace podzespotoéw zastosowanych w wyrobie

e rysunek zastrzezonego znaku towarowego wytworcy, a w przypadku kabli — wzor nitki
wyrdzniajacej;

« inne dokumenty okreslone przez SEP — BBJ.

Wymienione wyzej formularze SEP — BBJ s3 do pobrania na stronie www.bbj.pl.

Wymaganym warunkiem podjecia procesu certyfikacji jest w kazdym przypadku zlozenie ww.
dokumentdéw oraz uzgodnienie z przedstawicielem SEP — BBJ ich przyjecia.

4.2.3 Przeglad wniosku i kompletnoS$ci zalaczonej dokumentacji

Upowazniony przedstawiciel SEP — BBJ dokonuje przegladu wniosku sprawdzajgc prawidtowo$é
jego wypetnienia, oraz kompletno$¢ i poprawnos$¢ zalaczonej dokumentacji. Jesli prawidtowosé
wypetnienia formularza wnioskowego i/lub zatagczona dokumentacja budzi zastrzezenia, prosi On

8 SEP - BBJ nie wysyla Klientom drukowanych kopii dokumentéw dostepnych w zapisie elektronicznym, z wyjatkiem
dokumentéw wymagajacych wlasnorecznego podpisu.

4 W przypadku wniosku-zlecenia przestanego w zapisie cyfrowym jego oryginat powinien by¢ takze przestany zwykla
poczty.
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Klienta 0 wyjasnienie zastrzezen i/lub dostarczenie brakujacych informacji (lub dokumentow)
wyznaczajac odpowiedni termin realizacji. Nieztozenie przez Klienta wyjasnien i/lub niedostarczenie
brakujacych informacji (lub dokumentéw) w ustalonym terminie powoduje przerwanie procesu
certyfikacji.

Jezeli przedmiotem wniosku jest dla SEP — BBJ nowa kategoria wyrobu lub nowy dokument
normatywny, przeprowadzana jest analiza posiadania przez SEP — BBJ wystarczajacych kompetencji
do podje¢cia wszystkich wymaganych dziatan w procesie certyfikacji, ktorej wyniki zatwierdza
kierownik Jednostki Certyfikujacej. W przypadku pozytywnej oceny wniosek przyjmuje si¢ do
realizacji.

W przypadku braku jakiegokolwiek elementu kompetencji, nastepuje odmowa podjecia si¢ certyfikacji.
4.2.4 Uzgodnienie warunkow certyfikacji i zawarcie umowy certyfikacyjnej

Dla wnioskow przyjetych do realizacji przygotowywana jest oferta realizacji ustugi certyfikacyjnej
okreslajaca program i podstawe certyfikacji, program i zakres badan wyrobu oraz pozostate elementy
procesu certyfikacji, jak np. oceng raportow dostarczonych przez Klienta itp.

Podstawa do przygotowania oferty jest opracowany plan oceny, okreslajacy dziatania przewidziane do
realizacji w ramach oceny, oraz kalkulacja cenowa. Oferta okresla koszty powyzszych dziatan i termin
realizacji ustugi.

Zaakceptowana przez Klienta oferta, tacznie z podpisanym na wniosku o$wiadczeniem o uznaniu
I akceptacji technicznych, handlowych i prawnych warunkow przedstawionych w dokumencie DC 101,
stanowi umowe o $wiadczeniu ustugi certyfikacyjnej (umowa certyfikacyjna).

425 Ocena

W  ramach niniejszego programu ocena obejmuje badanie probki wyrobu na zgodnosé
z wyspecyfikowanymi we wniosku-zleceniu wymaganiami wlasciwego dokumentu normatywnego.

Probki wyrobow do badan dostarcza wnioskodawca na swoj koszt.
4.2.5.1 Badania wyrobu

Badania wyrobu przeprowadzane sa w pierwszej kolejnosci w akredytowanym laboratorium
SEP - BBJ.

W szczegélnych przypadkach SEP — BBJ korzysta z podwykonawstwa innych akredytowanych
laboratoriow (cztonkow EA) jak réwniez z innych laboratoriow, z ktérymi ma zawarte stosowne umowy,
po uprzednim przeprowadzeniu ich oceny na zgodnos¢ z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025,
w tym laboratoriow fabrycznych. W przypadku korzystania z podwykonawstwa, obowigzkowym
warunkiem jest zgoda Klienta.

SEP — BBJ w procesie prowadzonej certyfikacji wykorzystuje rowniez raporty z badan wydane przed
realizacja ustugi przez akredytowane krajowe laboratoria i raporty wydane przez sygnatariuszy
porozumien wielostronnych IECEE CB-Scheme® i/lub CCA®. W przypadku wykorzystywania
certyfikatow CB, bazujacych na normach IEC, dla wydania certyfikatu potwierdzajacego spetnianie
wlasciwych wymagan Polskiej Normy/normy EN, konieczne jest, aby obok potwierdzenia spetniania
wymagan tej normy bylo réwniez wykazane spelnianie wymagan zawartych we wspolnych
modyfikacjach europejskich, jezeli ma to zastosowanie. Zgodnie z zaleceniami powyzszych organizacji
okres uznawania certyfikatow CB i NTR’ (w ramach CCA) z raportami z badan wynosi 3 lata od daty
ich wydania, jednak nie dtuzej niz 6 miesiecy od daty ‘dow’® okreslonej dla normy wykorzystywanej w

Program certyfikacji CB w ramach IECEE (program oceny zgodnosci wyrobow elektrycznych i ich komponentéw na
podstawie norm IEC).

® CCA (CENELEC Certification Agreement) — porozumienie europejskich jednostek certyfikujacych w sprawie
harmonizacji procedur i1 wzajemnego uznawania certyfikacji wyroboéw elektrycznych i ich komponentow
przeprowadzanej przez nie na podstawie norm EN

" NTR — Notification of Test Results (Powiadomienie o0 Wynikach Badania)

dow — termin wycofania zastgpionej normy
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badaniach. Zwraca si¢ uwageg, ze w kazdym przypadku wykorzystywania w procesie certyfikacji
raportow z badan wydanych przed realizacja wniosku, w jego dokumentacji powinna znajdowac si¢
Deklaracja Identycznos$ci lub O$wiadczenie Identyfikacyjne, o ktorych mowa w p. 4.2.2.

4.2.5.2 Inspekcja
Nie ma zastosowania.
4.2.5.3 Postepowanie w przypadku wystapienia niezgodnoS$ci podczas oceny

W przypadku wystgpienia niezgodnosci podczas prowadzonej oceny (badania probki wyrobu),
SEP - BBJ informuje o tym fakcie Klienta.

Jezeli Klient wyraza zainteresowanie kontynuowaniem procesu certyfikacji, SEP — BBJ dostarcza
informacje odnoszace si¢ do dodatkowej oceny w celu usunigcia niezgodno$ci, przygotowujac
jednoczesnie aneks do pierwotnej oferty. Po ich akceptacji przez Klienta, proces certyfikacji powtarza
si¢ w zakresie realizacji dodatkowych dziatan.

4.2.6 Przeglad

Przedstawiciel SEP — BBJ, niezaangazowany w dany proces oceny, dokonuje przegladu
dokumentacji zebranej w trakcie certyfikacji, w szczegdlnosci w odniesieniu do wykazania spetniania
lub nie wymagan wyspecyfikowanych we wlasciwym dokumencie normatywnym dotyczacym wyrobu.

Przy potwierdzeniu pozyskania dowodéw spetniania tych wymagan rekomendowany jest wniosek
0 wydanie certyfikatu.

W przypadku odmowy wydania certyfikatu przekazywana jest do Klienta informacja nt. stwierdzonych
w procesie certyfikacji niezgodno$ci oraz mozliwosci przeprowadzenia odpowiednich dziatan
korygujacych, dla ich usunigcia. Korekcje podlegaja weryfikacji przez SEP — BBJ.

Powyzsze dziatania moga wymagaé zawarcia aneksu do oferty w zakresie kosztow i terminu realizacji
ustugi.
4.2.7 Decyzja certyfikacyjna, zawarcie umowy licencyjnej i wydanie certyfikatu

Decyzja certyfikacyjna podejmowana jest na podstawie wynikow przegladu. Certyfikacja jest udzielana,
jezeli zgromadzone dowody potwierdzajg spelnienie wszystkich wymagan okreslonych w niniejszym
programie. W przypadku udzielenia certyfikacji wydawany jest bezzwlocznie certyfikat.

Certyfikat wydawany jest bezterminowo. Wzor certyfikatu Z przedstawiony jest w dokumencie DC 106.

W przypadku niespelniania wymagan, Klient otrzymuje odmowe¢ wydania certyfikatu wraz
z uzasadnieniem.

Lacznie z odmowa wydania certyfikatu przekazywana jest do Klienta informacja nt. stwierdzonych w
procesie certyfikacji niezgodnosci oraz mozliwosci przeprowadzenia odpowiednich dziatan
korygujacych, dla ich usuniecia. Korekcje podlegaja weryfikacji przez SEP — BBJ.

Powyzsze dziatania mogg wymagac zawarcia aneksu do oferty w zakresie kosztow i terminu realizacji
ustugi.

4.2.8 Nadzér

Nie ma zastosowania.

4.2.9 Zmiany w certyfikacie

Rozszerzenie zakresu certyfikacji lub zmian/modyfikacje certyfikatu nastgpuja na wniosek Klienta.

Rozszerzenie zakresu moze dotyczy¢ dodatkowych typow lub modeli wyrobow spelniajacych te same
wymagania jak wyroby objete juz certyfikatem. W tych przypadkach SEP — BBJ ustala zakres dziatan
zwigzanych z rozszerzeniem certyfikatu.

Inne zmiany w certyfikacie moga wynika¢ z drobnych zmian formalnych. Postepowanie w tych
przypadkach omowione jest w dokumencie DC 101 p.3.12.

4.2.10 Waznos¢ certyfikatu
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Certyfikat Z wydawany jest bezterminowo.
4.2.11 Zawieszenie, ograniczenie i cofanie certyfikatu

Zasady i warunki zawieszania, ograniczania i cofania certyfikatow sg okre$lone w dokumencie DC 101
p.3.13

4.2.12 Przedluzenie waznosci certyfikatu

Nie ma zastosowania.
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