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DC 101.04 — Wydanie 11
1 Informacje ogolne

Stowarzyszenie Elektrykéw Polskich — Biuro Badawcze ds. Jakosci (SEP — BBJ), jako Jednostka
Certyfikujaca Wyroby, jest akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji w odniesieniu do
programow certyfikacji, ktorych jest wlascicielem oraz — na bazie podpisanych umoéow i okresowej,
wzajemnej oceny — posiada uznania mi¢dzynarodowych organizacji europejskich ENEC, HAR i CCA,
oraz ogolnoswiatowej IECEE, w programach, dla ktorych sg one wiascicielami.

Wiascicielem programu certyfikacji IECEE-CB jest migdzynarodowa organizacja IECEE!. SEP — BBJ
dziata w ramach tego programu jako jedna z kilkudziesieciu w Europie i na $wiecie uznanych krajowych
jednostek certyfikujacych i laboratoriow badawczych uprawnionych do prowadzenia certyfikacji w tym
programie.

Aktualnie w — ramach programu IECEE-CB dziata ponad 70 Krajowych Jednostek Certyfikujacych
(NCB) z ponad 40 krajow.

Wykaz tych jednostek zawarty jest w dokumencie OD-1000 dostepnym na stronie Www.iecee.org
w zaktadce Documents -> Rules, Operational Document & Guides.

Program IECEE-CB, zwany w skrocie programem CB, bazuje na zasadzie wzajemnego uznawania
przez cztonkéw tej organizacji wynikéw badan i certyfikatow wydawanych w tym programie, dla
uzyskania certyfikacji na poziomie krajowym.

Program CB ukierunkowany jest na ograniczanie barier w miedzynarodowej wymianie handlowe;,
wynikajacych czesto ze zroznicowanych wymagan i procedur krajowych systemow certyfikacji.

Wszystkie uczestniczace w programie |ECEE-CB krajowe jednostki certyfikujace oraz wspotpracujace
z nimi laboratoria badawcze, podlegajg jednolitej wzajemnej ocenie i akceptacji wedtug zasad IECEE,
gwarantujacych wysoki poziom $§wiadczonych ustug.

Dokumenty opisujace podstawowe zasady programu |ECEE-CB dostgpne s na stronie WWW.iecee.org
w zaktadce Documents -> Rules, Operational Document & Guides.

W programie IECEE-CB wydawane sg certyfikaty CB, bedace dowodem, ze dostarczona probka
wyrobu przeszta z wynikiem pozytywnym badania majace na celu wykazanie zgodnosci z wymaganiami
odpowiedniej normy IEC.

Niniejszy dokument zawiera szczegdlowy opis procesu certyfikacji wyrobéw w programie IECEE CB.

Niniejszy dokument jest integralnie zwigzany z dokumentem DC 101 — Ogoélne Warunki Badan
i Certyfikacji Wyrobow Elektrycznych, w ktorym przedstawiono ogodlne wymagania i zasady
certyfikacji zgodnosci, odnoszace si¢ do wszystkich programow certyfikacji prowadzonych przez
SEP - BBJ

2 Ogolna prezentacja programu

Program certyfikacji wyrobow IECEE-CB jest programem typu 1a wg PN-EN ISO/IEC 17067.

O certyfikat CB moze ubiega¢ si¢ producent z Polski lub dowolnego kraju, stajgc si¢ posiadaczem
certyfikatu.

Podstawe badan dla potrzeb certyfikacji IECEE CB stanowia wymagania odpowiednich norm
miedzynarodowych IEC zawartych w krajowych normach PN-EN lub PN-IEC.

Certyfikacja IECEE-CB w zakresie badan prowadzona jest we wlasnym laboratorium SEP-BBJ, lub
w laboratorium producenta zgtoszona do systemu IECEE-CB.

Certyfikacja IECEE CB prowadzona jest przez SEP —BBJ wylacznie dla wyrobow objetych
aktualizowanym na biezaco wykazem, zamieszczonym na stronie Www.iecee.orq w zakladce ->
Members -> National Certification Bodies -> Association of Polish Electricians — Quality Testing Office
(SEP-BBJ) -> Standards in Scope, a takze w dokumencie DC 105.

3 Dokumenty zwigzane

LIECEE - IEC System for Conformity Assessment Schemes for Electrotechnical Equipment and Components
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3.1 Dokumenty normalizacyjne

PN-EN ISO/IEC 17065:2013-03 Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek certyfikujgcych
wyroby, procesy i ustugi;

PN-EN ISO/IEC 17067:2014-01 Ocena zgodno$ci — Podstawy certyfikacji wyrobow oraz wytyczne
dotyczace programow certyfikacji wyrobow;

PKN-ISO/IEC Guide 28:2006 Ocena zgodnosci — Wytyczne dotyczace systemu certyfikacji
wyrobow przez strong trzecia;

PN-ISO/IEC 17030:2005 Ocena zgodno$ci — Wymagania ogolne dotyczace znakéw zgodnosci strony
trzeciej.

PN-ISO/IEC 17025:2005 Ogo6lne wymagania dotyczace kompetencji laboratoriow badawczych i
wzorcujacych

3.2  Dokumenty systemowe SEP — BBJ?

DC 100 — Terminy i definicje

DC 101 — Ogolne Warunki Badan 1 Certyfikacji Wyrobow Elektrycznych SEP — BBJ

DC 102 — Wymagania dla Posiadaczy Certyfikatow/Licencji i Producentéw (w zakresie
dotyczacym oceny miejsca produkcji)

DC 103 — Zapewnienie spdjnosci pomiarowej

DC 104 — Zasady postugiwania si¢ znakiem certyfikacji i powotywania certyfikacji wyrobu
DC 105 — Wykaz norm dla programow certyfikacji wyrobéw SEP — BBJ

DC 106 — Wzory certyfikatow wydawanych przez SEP — BBJ

3.3  Dokumenty systemowe IECEE, wykorzystywane przy realizacji niniejszego programu

certyfikacji wyrobow

Wszystkie dokumenty dostgpne sa na stronie www.iecee.org W zaktadce Documents -> Rules,
Operational Document & Guides.

4

PROCES CERTYFIKACJI

41  Zalozenia ogolne

Podstawowymi elementami procesu certyfikacji objetego niniejszym programem s3:

ztozenie wniosku-zlecenia o certyfikacje;

przeglad wniosku-zlecenia i kompletnos$ci zalaczonej dokumentac;ji;

uzgodnienie z Klientem warunkéw realizacji, oferta;

ocena, w tym:
— ocena wyrobu na podstawie badan typu wedlug aktualnej normy,
— przeglad wynikdw oceny;

decyzja certyfikacyjna;

wydanie certyfikatu lub odmowa jego wydania;

zawieszanie, cofanie, rozszerzanie lub ograniczenie certyfikatu.

4.2.  Szczegolowy opis procesu certyfikacji

4.2.1. Wstepne kontakty z Klientem zainteresowanym certyfikacja

2 Dostepne na stronie www.bbj.pl
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Po zwroceniu si¢ Klienta zainteresowanego certyfikacja udostepnia si¢ dokument DC 101 i, w miare
potrzeby, udziela szczegdtowych informacji dotyczacych:

e zakresu posiadanego uznania do wydania certyfikatu CB;

e szczegOtowych procedur dla programu certyfikacji IECEE-CB,;

e dokumentéw normatywnych dla okre$lonych grup wyrobéw w programie IECEE-CB;
e cennika optat za badania 1 certyfikacje;

e wykazu jednostek certyfikujacych, z ktorymi SEP —BBJ zawarlo porozumienia w sprawie
wzajemnego uznawania sprawozdan z badan 1 certyfikatow.

W przypadku Klienta, zgtaszajacego si¢ do SEP — BBJ po raz pierwszy, przekazuje si¢ informacje
0 mozliwo$ci pobrania w formie elektronicznej ze strony www.bbj.pl wymaganych formularzy
I dokumentéw o charakterze informacyjnym, wskazujac jednoczesnie, ktore z nich dotyczg okre§lonego
programu certyfikacji, lub — na zyczenie — przesyta sie je za posrednictwem poczty e-mail.®

4.2.2. Z}ozenie wniosku o certyfikacje

Klient zainteresowany certyfikacja IECEE-CB sktada do SEP — BBJ bezposrednio lub pocztg (rowniez
elektroniczng®) wypetiony i prawomocnie poswiadczony formularz wniosku-zlecenia dostepny na
stronie www.bbj.pl. Do wniosku-zlecenia powinny by¢ dotaczone:

e wypekliiony i prawomocnie poswiadczony formularz Kwestionariusza Posiadacza Certyfikatu
(dokument PD CIG 022 Sekcja B.1);

e wypekliony 1 prawomocnie poswiadczony formularz Kwestionariusza Producenta (dokument
PD CIG 022 Sekcja B.2) dla wszystkich wymienionych we wniosku-zleceniu miejsc produkcji;

e dokumenty pozwalajace na doktadng identyfikacje wyrobu (w tym karty katalogowe i wykaz
elementow 1 podzespoldw zastosowanych w wyrobie wraz z odniesieniem do norm
przedmiotowych, na podstawie ktorych zostaly wydane, jak roéwniez dokumentacje
konstrukcyjna, jezeli jest wymagana);

¢ instrukcje montazu, obshugi i konserwacji, jezeli maja zastosowanie;

o certyfikaty dotyczace podzespolow zastosowanych w wyrobie;

e rysunek zastrzezonego znaku towarowego wytworcy;

e probki wyrobu w ilosci okreslonej normg i uzgodnionej z SEP — BBJ .
Wymienione wyzej formularze SEP — BBJ sg do pobrania na stronie www.bbj.pl.

Klient moze takze wnioskowac o wykonanie badan obejmujacych roznice krajowe w krajach, w ktorych
certyfikat CB zamierza wykorzystac.

Wymaganym warunkiem podjgcia procesu certyfikacji jest w kazdym przypadku ztozenie ww.
dokumentoéw oraz uzgodnienie z przedstawicielem SEP — BBJ ich przyje¢cia.

4.2.3 Przeglad wniosku i kompletnosci zalaczonej dokumentacji

Upowazniony przedstawiciel SEP —BBJ dokonuje przegladu wniosku sprawdzajac poprawnosé
I kompletnos$¢ jego wypelnienia, oraz kompletnos¢ i poprawno$é zatgczonej dokumentacji.

Jesli prawidlowo$¢ wypelnienia formularza wnioskowego i/lub zataczona dokumentacja budzi
zastrzezenia, prosi on Klienta o wyjasnienie zastrzezen i/lub dostarczenie brakujacych informacji lub
niedostarczenie brakujgcych informacji lub dokumentéw w ustalonym terminie powoduje przerwanie
procesu certyfikacji.

SEP - BBJ nie wysyla Klientom drukowanych kopii dokumentoéw dostepnych w zapisie elektronicznym, z wyjatkiem
dokumentéw wymagajacych wlasnorecznego podpisu.

W przypadku wniosku-zlecenia przestanego w zapisie cyfrowym jego oryginat powinien by¢ takze przestany zwykla
poczta.

5/8
DC 101.04_ws3; obowigzuje od 2017-08-04


http://www.bbj.pl/
http://www.bbj.pl/
http://www.bbj.pl/

DC 101.04 — Wydanie 11
4.2.4 Uzgodnienie warunkow certyfikacji i oferta.

Dla wnioskow przyjetych do realizacji przygotowywana jest oferta realizacji ustug certyfikacyjnych
okreslajaca program i podstawe certyfikacji, program i zakres badan wyrobu, oraz pozostate elementy
procesu certyfikacji.

Podstawa do przygotowania oferty jest opracowany plan oceny okreslajacy dziatania przewidziane do
realizacji w ramach oceny. Oferta okresla koszty powyzszych dziatan i1 termin realizacji ustugi.

Zaakceptowana przez Klienta oferta, tacznie z podpisanym na wniosku o$wiadczeniem o uznaniu
i akceptacji technicznych, handlowych i prawnych warunkéw przedstawionych w dokumencie DC 101,
stanowi umowg¢ o $wiadczeniu ushlugi certyfikacyjne;j.

W przypadku, kiedy wnioskodawca, producent lub miejsce produkcji, jest z kraju, w ktorym nie ma
cztonka krajowego IECEE, SEP -BBJ pobiera dodatkowa oplate, przekazywana do IECEE,
w wysokosci 50 CHF za kazdy wydany certyfikat.

425 Ocena

W ramach niniejszego programu ocena obejmuje badanie wyrobu na zgodno$¢ z wymaganiami
wilasciwego dokumentu normatywnego (patrz wykaz, o ktorym mowa w p. 2).

Probki wyroboéw do badan dostarcza wnioskodawca na swoj koszt.
4.2.5.1 Badania wyrobu
Badania wyrobu przeprowadzane sa w akredytowanym laboratorium SEP — BBJ

W szczegolnych przypadkach SEP — BBJ korzysta z podwykonawstwa innych akredytowanych
laboratoriow (cztonkow EA) jak rowniez z innych laboratoriéw, z ktérymi ma zawarte stosowne umowy,
po uprzednim przeprowadzeniu ich oceny na zgodnos¢ z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025,
w tym laboratoriow fabrycznych. W przypadku korzystania z podwykonawstwa, obowigzkowo
uzyskiwana jest zgoda Klienta.

4.2.5.2 Inspekcja fabryczna

Program IECEE-CB jest programem typu la wg PN-EN ISO/IEC 17067 i nie przewiduje
przeprowadzania inspekcji w miejscach produkcji.

4.2.5.3. Postepowanie w przypadku wystapienia niezgodnosci podczas oceny

W przypadku wystgpienia niezgodnosci podczas prowadzonej oceny — badania wyrobu — SEP — BBJ
informuje o tym fakcie Klienta.

Jezeli Klient wyraza zainteresowanie kontynuowaniem procesu certyfikacji, SEP — BBJ dostarcza
informacje odnoszace si¢ do dodatkowej oceny w celu usunigcia niezgodnos$ci, przygotowujac
jednoczesnie aneks do pierwotnej oferty. Po ich akceptacji przez Klienta, proces certyfikacji powtarza
si¢ w zakresie realizacji dodatkowych dziatan.

4.2.6. Przeglad

Przedstawiciel SEP — BBJ, niezaangazowany w dany proces oceny, dokonuje przegladu dokumentacji
zebranej w trakcie certyfikacji, w szczegodlnosci w odniesieniu do wykazania spelniania lub nie
wymagan wyspecyfikowanych we wlasciwym dokumencie normatywnym dotyczacym wyrobu, oraz
pozostatych wymagan ujetych w niniejszym programie.

Przy potwierdzeniu pozyskania dowodow speniania tych wymagan rekomendowana jest decyzja
0 wydanie certyfikatu.

Powyzsze dziatania mogg wymagac zawarcia aneksu do oferty w zakresie kosztow i terminu realizacji
ustugi.

4.2.7 Decyzja certyfikacyjna

Decyzja certyfikacyjna podejmowana jest na podstawie wynikow przegladu. Certyfikacja jest udzielana,
jezeli zgromadzone dowody potwierdzajg spelnienie wszystkich wymagan okreslonych w niniejszym
programie.
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W przypadku niespetnienia wymagan certyfikacyjnych, Klient otrzymuje odmowe wydania certyfikatu
wraz z uzasadnieniem.

W przypadku odmowy wydania certyfikatu przekazywana jest do Klienta informacja nt. stwierdzonych
w procesie certyfikacji niezgodnosci 1 mozliwosci przeprowadzenia odpowiednich dziatan
korygujacych, dla ich usunigcia. Korekcje podlegaja weryfikacji przez SEP — BBJ.

Wzor certyfikatu CB przedstawiony jest w dokumencie DC 106.
Certyfikat CB wydawany jest bezterminowo.

Integralng czescia certyfikatu jest raport z badania wydany na specjalnym formularzu, ujednoliconym w
schemacie CB, zwanym TRF (Test Report Form®).

Certyfikat CB i raport z badania wystawiane sg wytgcznie w jezyku angielskim.
Certyfikat CB dotyczy tylko firmy, miejsca produkcji i wyrobéw wymienionych w certyfikacie.
Kopie certyfikatow CB sg przesytane pocztg elektroniczng do sekretariatu IECEE.

Informacje o wydanym certyfikacie/licencji zostaje wpisana do Rejestru Wydanych Certyfikatow i jest
dostepna na zadanie uprawnionych organéw Kopie certyfikatow CB sg przesylane poczta elektroniczng
do sekretariatu IECEE.

Informacje o wydanych certyfikatach CB znajduja si¢ na stronie www.iecee.org w zaktadce Testing &
Certification -> CB Test Certificates -> Online Deliverables.

Certyfikat CB nie upowaznia do znakowania wyrobéw znakiem.

Zasady powotywania si¢ na certyfikat okreslone sg w dokumencie DC 104 dostepnym na stronie
www.bbj.pl.

4.2.8 Nadzoér

Program IECEE-CB jest programem typu 1a wg PN-EN ISO/IEC 17067 i nie przewiduje nadzoru nad
wydanymi certyfikatami.

4.2.9 Zmiany w certyfikacie
Rozszerzanie zakresu certyfikacji lub zmiany/modyfikacje certyfikatu nast¢puja na wniosek Klienta.

Rozszerzenie zakresu moze dotyczy¢ dodatkowych typéw lub modeli wyrobdw spetniajacych te same
wymagania jak wyroby objete juz certyfikatem lub innych miejsc produkcji. W tych przypadkach
SEP — BBJ ustala zakres dzialan zwigzanych z rozszerzeniem certyfikatu.

Inne zmiany w certyfikacie moga wynika¢ z drobnych zmian formalnych. Postepowanie w tych
przypadkach omowione jest w dokumencie DC 101, p. 3.11.

Modyfikacja spowodowana nowym wydaniem normy lub zmiang do normy.
W tym przypadku wydaje si¢ nowy certyfikat z nowym numerem.

Modyfikacja spowodowana bledami w druku, zmiang nazwy lub adresu, zmiang w oznaczeniu
wyrobu.

W tym przypadku wydaje si¢ nowy certyfikat, ale z dotychczasowym numerem, uzupetnionym literg A,
podang po numerze (np. Al, A2, A3 - w zaleznosci od liczby wprowadzonych zmian - max. trzy) do
oryginalnego certyfikatu.

Stosuje si¢ nowa datg 1 podpis oraz umieszcza informacj¢ dotyczaca powoddéw jego wydania, a takze
informacj¢ o numerze zastgpionego certyfikatu.

Modyfikacja spowodowana czynnikami wymagajacymi ograniczonych badan lub
niewymagajacych badan (np. dodanie nowych modeli / typow, zmiana / korekta danych
znamionowych, zmodyfikowania wyrobu, dodanie nowych / alternatywnych komponentow).

5 Formularz Raportu z Badan
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W tym przypadku wydaje si¢ nowy certyfikat, ale z dotychczasowym numerem, uzupetnionym litera M
z wyrdznikiem 1, 2 lub 3 (max. 3 modyfikacje).

Alternatywnie mozna rowniez wyda¢ nowy certyfikat, w celu zapewnienia wtasciwej daty jego wydania.
4.2.10 Waznos¢ certyfikatu

Krajowa jednostka certyfikujaca (NCB) moze zakwestionowaé wykorzystanie certyfikatu CB innej
jednostki certyfikujacej dla wydania wlasnego certyfikatu, jezeli jest on starszy niz trzyletni lub gdy
norma stanowigca podstawe wydania certyfikatu CB jest juz nieaktualna w kraju NCB.

4.2.11 Zawieszanie i ograniczanie certyfikatu

Zasady 1 warunki zawieszania, ograniczania certyfikatow/licencji sa okreslone w dokumencie DC 101 ,
p.3.12.

W przypadku cofnigcia (uniewaznienia) certyfikatu przekazuje si¢ do sekretariatu IECEE stosowna
informacje, wraz z podaniem powodu uniewaznienia.
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