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1 Informacje ogolne

Stowarzyszenie Elektrykow Polskich — Biuro Badawcze ds. Jakosci (SEP — BBJ), jako Jednostka
Certyfikujaca Wyroby, jest akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji w odniesieniu do
programow certyfikacji, ktorych jest wilascicielem oraz na bazie wzajemnej oceny, posiada uznania
migdzynarodowych organizacji europejskich ENEC, HAR, CCA oraz ogélnoswiatowej IECEE, w
programach, dla ktorych sa one wlascicielami.

Jednym z wilasnych programéw certyfikacji jest certyfikacja zgodnosci CE.
Niniejszy dokument zawiera szczegblowy opis procesu certyfikacji wyrobéw w programie CE.

Niniejszy dokument jest integralnie zwiazany z dokumentem DC 101 - Ogdlne Warunki Badan
I Certyfikacji Wyrobéw Elektrycznych, w ktorym przedstawiono ogolne wymagania i zasady
certyfikacji zgodnos$ci, odnoszace si¢ do wszystkich programow certyfikacji prowadzonych przez
SEP - BBJ.

2 Ogolna prezentacja programu
Program certyfikacji wyrobow CE jest programem typu 1a wg PN-EN ISO/IEC 17067.

Podstawe badan dla potrzeb certyfikacji w programie CE stanowia wymagania odpowiednich norm
europejskich zawartych w krajowych normach PN-EN, wprowadzajacych do krajowej normalizacji
normy zharmonizowane dla wtasciwych dyrektyw, np. dyrektywy Niskiego Napigcia (LVD).

Certyfikat CE potwierdza zgodno$¢ przedstawionej do oceny probki wyrobu z odpowiednia norma
zharmonizowana | wskazuje, ze certyfikowana probka wyrobu spetnita wszystkie wymagania
odpowiedniej normy (przeszta pomyslnie badanie typu).

Certyfikaty CE moga stanowi¢ wsparcie dla podmiotu wprowadzajacego wyroby do obrotu
I wystawiajacego deklaracje¢ zgodnosci EC, potwierdzajaca spetnianie przez oceniana probke wyrobu
wymagan dla wykazania domniemania zgodno$ci z zasadniczymi wymaganiami wlasciwych dyrektyw
i uprawniajaca do nanoszenia na te wyroby oznakowania CE.

Posiadaczem certyfikatu jest wnioskodawca.

Dokumenty odniesienia, stanowiace podstawe oceny wyrobow okreslone sa w dokumencie DC 105.

3 Dokumenty zwigzane

3.1 Normy

e PN-EN ISO/IEC 17065:2013-03 Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek certyfikujacych
wyroby, procesy i ushugi,

e PN-EN ISO/IEC 17067:2014-01 Ocena zgodnosci — Podstawy certyfikacji wyrobow oraz wytyczne
dotyczace programow certyfikacji wyrobow;

e PKN-ISO/IEC Guide 28:2006 Ocena zgodnosci — Wytyczne dotyczace systemu certyfikacji
wyrobow przez strong trzecia;

e PN-ISO/IEC 17030:2005 Ocena zgodnosci — Wymagania ogélne dotyczace znakoéw zgodnosci
strony trzeciej.

3.2 Dokumenty systemowe SEP — BBJ':

DC 101 — Ogolne Warunki Badan i Certyfikacji Wyrobow Elektrycznych
DC 101.0 — Programy certyfikacji wyrobow; Terminy i definicje
DC 103 — Zapewnienie spdjnosci pomiarowej

DC 104 — Zasady postugiwania si¢ znakiem certyfikacji i powolywania certyfikacji wyrobu
DC 105 — Wykaz wyrobéw i norm dla programéw certyfikacji wyrobow SEP — BBJ
DC 106 — Wzory certyfikatow wydawanych przez SEP — BBJ

! Dostepne na stronie www.bbj.pl.
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4 Terminy i definicje

Zastosowane w niniejszym dokumencie terminy odpowiadaja terminom zdefiniowanym w DC 101.0.
5 Proces certyfikacji

5.1 Zalozenia ogolne

Podstawowymi elementami procesu certyfikacji objetego niniejszym programem sa:
o zlozenie wniosku-zlecenia o certyfikacjg;

o przeglad wniosku-zlecenia i kompletnosci zataczonej dokumentacji;
 uzgodnienie z Klientem warunkéw certyfikacji (umowa certyfikacyjna);

e badanie probki wyrobu (badanie typu);

o przeglad wynikow oceny;

 decyzja certyfikacyjna;

» wydanie certyfikatu lub odmowa jego wydania.

5.2  Szczegélowy opis procesu certyfikacji
5.2.1 Wstepne kontakty z Klientem zainteresowanym certyfikacja

Po zwrdceniu si¢ Klienta zainteresowanego certyfikacja udostepnia si¢ dokument DC 101 i, w miar¢

potrzeby, udziela szczegotowych informacji dotyczacych:

« zakresu posiadanej akredytacji;

e szczegdlowych procedur dla programu certyfikacji CE;

e dokumentow normatywnych dla okreslonych grup wyrobow w programie CE;

e cennika oplat za badania i certyfikacje;

e wykazu jednostek certyfikujacych, z ktorymi SEP — BBJ zawarlo porozumienia w sprawie
wzajemnego uznawania sprawozdan z badan 1 certyfikatow.

W przypadku Klienta, zglaszajacego sic do SEP — BBJ po raz pierwszy, przekazuje si¢ informacje
0 mozliwos$ci pobrania w formie elektronicznej ze strony www.bbj.pl wymaganych formularzy
i dokumentéw o charakterze informacyjnym, wskazujac jednocze$nie, ktére z nich dotycza
okres’loznego programu certyfikacji, lub — na Zzyczenie — przesyla si¢ je za posrednictwem poczty
e-mail.

5.2.2 Zlozenie wniosku o certyfikacje

Klient zainteresowany certyfikacja CE sklada do SEP — BBJ bezposrednio lub poczta (rOwniez
elektroniczna®) wypetiony i prawomocnie po$wiadczony formularz wniosku-zlecenia dostepny na
stronie www.bbj.pl. Do wniosku-zlecenia powinny by¢ dotaczone:

e dokumenty pozwalajace na dokfadna identyfikacje wyrobu (w tym karty katalogowe oraz wykaz
elementdéw 1 podzespotdw zastosowanych w wyrobie wraz z podaniem certyfikatow obejmujacych
te podzespoty i odniesieniem do norm przedmiotowych, na podstawie ktorych zostaty wydane, jak
rowniez dokumentacj¢ konstrukcyjna, jezeli jest wymagana);

 instrukcje montazu, obstugi i konserwacji, jezeli maja zastosowanie;

o wypeliony i prawomocnie poswiadczony formularz Deklaracji Identycznos$ci, jezeli do wniosku-
zlecenia dolaczone jest sprawozdanie z badan;

o rysunek zastrzezonego znaku towarowego wytworcy, a w przypadku kabli — wzor nitki
wyrozniajacej;

 inne dokumenty okreslone przez SEP — BBJ.

Wymienione wyzej formularze SEP — BBJ sa do pobrania na stronie www.bbj.pl.

Wymaganym warunkiem podjgcia procesu certyfikacji jest w kazdym przypadku zlozenie ww.
dokumentdéw oraz uzgodnienie z przedstawicielem SEP — BBJ ich przyjecia.

2 SEP - BBJ niec wysyla Klientom drukowanych kopii dokumentéw dostgpnych w zapisie elektronicznym,
z wyjatkiem dokumentoéw wymagajacych wtasnorgcznego podpisu.
¥ W przypadku wniosku-zlecenia przestanego w zapisie cyfrowym jego oryginat powinien byé takze przestany zwykta
poczta.
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5.2.3 Przeglad wniosku i kompletnosci zalaczonej dokumentacji

Upowazniony przedstawiciel SEP — BBJ dokonuje przegladu wniosku sprawdzajac prawidlowos¢
jego wypetnienia, oraz kompletno$¢ i poprawnos$¢ zalaczonej dokumentacji. Jesli prawidlowosé
wypetnienia formularza wnioskowego i/lub zataczona dokumentacja budzi zastrzezenia, prosi on
Klienta 0 wyjasnienie zastrzezen i/lub dostarczenie brakujacych informacji (lub dokumentow)
wyznaczajac odpowiedni termin realizacji. Niezlozenie przez Klienta wyjasnien i/lub niedostarczenie
brakujacych informacji (lub dokumentéw) w ustalonym terminic powoduje przerwanie procesu
certyfikacji.

Jezeli przedmiotem wniosku jest dla SEP — BBJ nowa kategoria wyrobu lub nowy dokument
normatywny, przeprowadzana jest analiza posiadania przez SEP-BBJ wystarczajacych kompetencji do
podjecia wszystkich wymaganych dziatan w procesie certyfikacji, ktorej wyniki zatwierdza kierownik
Jednostki Certyfikujacej. W przypadku pozytywnej oceny wniosek przyjmuje si¢ do realizacji.W
przypadku braku jakiegokolwiek elementu kompetencji, nast¢gpuje odmowa podjecia si¢ certyfikacji

5.2.4 Uzgodnienie warunkow certyfikacji i zawarcie umowy certyfikacyjnej

Dla wnioskoéw przyjetych do realizacji przygotowywana jest oferta realizacji ustugi certyfikacyjnej
okreslajaca program i podstawe certyfikacji, program i zakres badan wyrobu oraz pozostale elementy
procesu certyfikacji, jak np. oceng raportow dostarczonych przez Klienta itp.

Podstawa do przygotowania oferty jest opracowany plan oceny, okreslajacy dziatania przewidziane do
realizacji w ramach oceny, oraz kalkulacja cenowa. Oferta okresla koszty powyzszych dziatan i termin
realizacji ushugi.

Zaakceptowana przez Klienta oferta, tacznie z podpisanym na wniosku os$wiadczeniem o uznaniu
i akceptacji technicznych, handlowych i prawnych warunkéw przedstawionych w dokumencie
DC 101, stanowi umowe o $wiadczeniu ushugi certyfikacyjne;j.

5.2.5 Ocena

W ramach niniejszego programu ocena obejmuje badanie probki wyrobu na zgodno$¢ z wymaganiami
wlasciwego dokumentu normatywnego (patrz wykaz, o ktorym mowa w p. 2).

Probki wyrobow do badan dostarcza wnioskodawca na swoj koszt.
5.2.5.1 Badania probki wyrobu

Badania wyrobu przeprowadzane sa w pierwszej kolejnosci w akredytowanym laboratorium

SEP - BBJ.

W szczegdlnych przypadkach SEP — BBJ korzysta z podwykonawstwa innych akredytowanych
laboratoriow (cztonkéw EA) jak rowniez z innych laboratoriow, z ktorymi ma zawarte stosowne
umowy, po uprzednim przeprowadzeniu ich oceny na zgodno$¢ z wymaganiami normy PN-EN
ISO/IEC 17025, w tym laboratoriow fabrycznych. W przypadku korzystania z podwykonawstwa,
obowiazkowym warunkiem jest zgoda Klienta.

SEP — BBJ w procesie prowadzonej certyfikacji wykorzystuje rowniez raporty z badan wydane
przed realizacja ushugi przez akredytowane krajowe laboratoria i raporty wydane przez sygnatariuszy
porozumienn wiclostronnych IECEE CB-Scheme® i/lub CCA®>. W przypadku wykorzystywania
certyfikatdw CB, bazujacych na normach IEC, konieczne jest, aby obok potwierdzenia spetlniania
wymagahn tej normy bylo réwniez wykazane spelnianie wymagan zawartych we wspdlnych
modyfikacjach europejskich. Zgodnie z zaleceniami powyzszych organizacji OKres uznawania
certyfikatow CB i NTR® (w ramach CCA) z raportami z badan wynosi 3 lata od daty ich wydania,

* Program certyfikacji CB w ramach IECEE (program oceny zgodno$ci wyrobow elektrycznych i ich komponentéw na

podstawie norm IEC).

CCA (CENELEC Certification Agreement) — porozumienie europejskich jednostek certyfikujacych w sprawie
harmonizacji procedur i wzajemnego uznawania certyfikacji wyrobow elektrycznych i ich komponentow
przeprowadzanej przez nie na podstawie norm EN

NTR — Notification of Test Results (Powiadomienie o Wynikach Badania)
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jednak nie diuzej niz 6 miesiecy od daty ‘dow’” okreslonej dla normy wykorzystywanej w badaniach.
Zwraca si¢ uwagg, ze w kazdym przypadku wykorzystywania w procesie certyfikacji raportéw z badan
wydanych przed realizacja wniosku, w jego dokumentacji powinna znajdowaé si¢ Deklaracja
Identyczno$ci, o ktorej mowa w p. 5.2.2.

5.2.5.2 Postegpowanie w przypadku wystapienia niezgodnosci podczas oceny

W przypadku wystapienia niezgodnosci podczas prowadzonej oceny (badania wyrobu), SEP — BBJ
informuje o tym fakcie Klienta.

Jezeli Klient wyraza zainteresowanie kontynuowaniem procesu certyfikacji, SEP — BBJ dostarcza
informacje odnoszace si¢ do dodatkowej oceny W celu usunigcia niezgodno$ci, przygotowujac
jednoczesnie aneks do pierwotnej oferty. Po ich akceptacji przez Klienta, proces certyfikacji powtarza
si¢ w zakresie realizacji dodatkowych dziatan.

5.2.6 Przeglad

Przedstawiciel SEP — BBJ, niezaangazowany w dany proces oceny, dokonuje przegladu
dokumentacji zebranej w trakcie certyfikacji, w szczegdlnosci w odniesieniu do wykazania spetniania
lub nie wymagan wyspecyfikowanych we wilasciwym dokumencie normatywnym dotyczacym
wyrobu.

Przy potwierdzeniu pozyskania dowodow spetniania tych wymagan rekomendowany jest wniosek
0 wydanie certyfikatu.

W przypadku odmowy wydania certyfikatu przekazywana jest do Klienta informacja nt.
stwierdzonych w procesie certyfikacji niezgodnosci oraz mozliwosci przeprowadzenia odpowiednich
dziatan korygujacych, dla ich usuniecia. Korekcje podlegaja weryfikacji przez SEP — BBJ.

Powyzsze dziatania moga wymaga¢ zawarcia aneksu do oferty w zakresie kosztow i terminu realizacji
ustugi.

5.2.7 Decyzja certyfikacyjna i wydanie certyfikatu

Decyzja certyfikacyjna podejmowana jest na podstawic wynikow przegladu. Certyfikacja jest

udzielana, jezeli zgromadzone dowody potwierdzaja speinienie wszystkich wymagan okre$lonych
w niniejszym programie. W przypadku udzielenia certyfikacji wydawany jest bezzwlocznie certyfikat.

Certyfikat wydawany jest bezterminowo. Wzor certyfikatu CE przedstawiony jest w dokumencie DC
106.

Informacja o wydanym certyfikacie zostaje wpisana do Rejestru Certyfikowanych Wyrobow i jest
dostepna na zadanie.

W przypadku niespelniania wymagan certyfikacyjnych, Klient otrzymuje odmowe wydania
certyfikatu wraz z uzasadnieniem.

5.2.8 Zmiany w certyfikacie
Rozszerzanie zakresu certyfikacji lub zmiany/modyfikacje certyfikatu nastepuja na wniosek Klienta.

Rozszerzenie zakresu moze dotyczy¢ dodatkowych typow lub modeli wyrobow spetniajacych te same
wymagania jak wyroby objete juz certyfikatem. W tych przypadkach SEP — BBJ ustala zakres
dziatan zwiazanych z rozszerzeniem certyfikatu.

Inne zmiany w certyfikacie moga wynika¢ z drobnych zmian formalnych. Postgpowanie w tych
przypadkach omowione jest w dokumencie DC 101 p. 3.12.

5.2.9 Waznos¢ certyfikatu

Certyfikat CE wydawany jest bezterminowo. Jego waznos$¢ ustaje automatycznie, gdy powotana w
certyfikacie norma (lub co najmniej jedna z powotanych norm), przestaje juz stanowi¢ podstawe do
wykazywania domniemania zgodnosci z zasadniczymi wymaganiami dyrektywy(dyrektyw).

" dow — termin wycofania zastapionej normy
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5.2.10 Zawieszanie, ograniczanie i cofanie certyfikatu

Zasady 1 warunki zawieszania, ograniczania i cofania certyfikatow sa okreslone w dokumencie DC
101 p. 3.13

717
DC 101.6_w1; obowiazuje od 2015-11-01



